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UBND TỈNH ĐẮK LẮK 

BTC LỄ HỘI CÀ PHÊ BUÔN MA THUỘT 

LẦN THỨ 8 NĂM 2023 

 

Số:              /KH-BTC 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

            

                

Đắk Lắk, ngày       tháng   9 năm 2022 

 

 

KẾ HOẠCH TRIỂN KHAI CÁC HOẠT ĐỘNG 

Lễ hội Cà phê Buôn Ma Thuột lần thứ 8 năm 2023 

 

Tên Lễ hội: Lễ hội Cà phê Buôn Ma Thuột lần thứ 8 năm 2023 

(Tiếng Anh: The 8th Buon Ma Thuot Coffee Festival 2023) 

Chủ đề Lễ hội: “Buôn Ma Thuột – Điểm đến của cà phê thế giới” 

Địa điểm: Thành phố Buôn Ma Thuột và các huyện, thị xã trên địa bàn tỉnh Đắk Lắk 

Thời gian: Từ ngày 09/3/2023 (thứ Năm) đến ngày 14/3/2023 (thứ Ba). 

  

  PHẦN I. LỄ KHAI MẠC 

- Chủ đề: “Buôn Ma Thuột – Điểm đến của cà phê thế giới” 

- Thời gian: 20 giờ 00, ngày 10/3/2023 (thứ Sáu) 

- Địa điểm: Sân khấu chính của Lễ hội, Quảng trường 10/3 

- Đơn vị chủ trì: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch, đơn vị được lựa chọn 

- Đầu mối liên hệ: Ông Thái Hồng Hà, Giám đốc Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch, ĐT 0913.436592. 

 1. Nội dung:  

STT Nội dung công việc Thời gian phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối 

hợp 

Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị phê 

duyệt/chỉ đạo 

DỰ THẢO 
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1 Xây dựng tiêu chí tuyển chọn đơn vị 

thực hiện Khai mạc Bế mạc 

Trước ngày 

15/9/2022 

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Sở, ngành có 

liên quan 

Tiểu ban nội 

dung  

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

2 Tham mưu UBND tỉnh chuyển chọn 

và ký hợp đồng với đơn vị được lựa 

chọn 

Ngày 15/10/2022 Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Sở, ngành có 

liên quan 

Tiểu ban nội 

dung  

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

3 Kế hoạch tổ chức khai mạc Ngày 30/10/2022 
Đơn vị được lựa 

chọn  

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban nội 

dung  

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

4 
Kịch bản Văn học (chương trình nghệ 

thuật) và thiết kế sân khấu (lần 1) 
Ngày 15/11/2022 

Đơn vị được lựa 

chọn  

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban nội 

dung  

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

5 
Kịch bản Văn học (chương trình nghệ 

thuật) và thiết kế sân khấu (chính 

thức) 

Ngày 15/12/2022 

Đơn vị được lựa 

chọn  

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban nội 

dung  

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

6 
Kịch bản chi tiết công tác điều hành 

và Kịch bản MC 
Ngày 30/12/2022 

Đơn vị được lựa 

chọn  

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban nội 

dung  

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

7 
Phát biểu của Lãnh đạo Đảng, Nhà 

nước; phát biểu khai mạc của Lãnh 

đạo tỉnh 

Ngày 15/12/2022 

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch  

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban nội 

dung  

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

8 
Duyệt thực tế sân khấu, phương án 

bố trí chỗ ngồi… 
Ngày  07/3/2023 

Đơn vị được lựa 

chọn  

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban nội 

dung  

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

9  Sơ duyệt  
20 giờ 00, ngày  

08/3/2023 

Đơn vị được lựa 

chọn  

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban nội 

dung  

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

10 Tổng duyệt 20 giờ 00, ngày 

09/3/2023 

Đơn vị được lựa 

chọn  

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban nội 

dung  

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

11 
Khai mạc 

 

20 giờ 00, ngày 

10/3/2023 

Đơn vị được lựa 

chọn  

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban nội 

dung  

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

 

2. Truyền hình trực tiếp Lễ Khai mạc, Bế mạc 

- Đơn vị chủ trì: Đài Phát thanh và Truyền hình Đắk Lắk 

- Đầu mối liên hệ ……………………………………………… 
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STT Nội dung công việc Thời gian 

thực 

hiện/hoàn 

thành 

Đơn vị thực 

hiện 

Đơn vị phối 

hợp 

Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 Làm việc với Trung tâm Truyền hình Việt Nam 

tại thành phố Đà Nẵng để lên phương án truyền 

hình trực tiếp Lễ khai mạc, Bế mạc (VTV1, 

VTV4, VTV5, VTV8); làm việc với các đơn vị 

liên quan để phát sóng trên DRT và tiếp sóng 

trên đài truyền hình các tỉnh Tây Nguyên 

Ngày 

10/12/2022 

đến ngày 

30/12/2022 

 

Đài PT&TH 

Đắk Lắk 

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông; Sở Văn 

hóa, Thể thao 

và Du lịch; 

Đơn vị được 

lựa chọn 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức 

Lễ hội 

2 
Làm việc với Đài Truyền hình Việt Nam để 

thảo luận, đề nghị phát trực tiếp Lễ Khai mạc 

Lễ hội trên kênh VTV1 

Ngày 

30/12/2022 

Tiểu ban 

truyền thông 

 Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức 

Lễ hội 

 

PHẦN II. CÁC HOẠT ĐỘNG TRIỂN LÃM, HỘI THẢO  

1. Hội chợ triển lãm chuyên ngành Cà phê 

- Chủ đề “Cà phê Buôn Ma Thuột – Vững bước hội nhập” 

- Thời gian: Từ ngày 10/3 đến ngày 14/3/2023, khai mạc 8 giờ 00 ngày 10/3/2022 

- Địa điểm: Trung tâm Văn hóa tỉnh Đắk Lắk 

- Đơn vị chủ trì: Sở Công Thương 

- Đầu mối liên hệ:…………………………………………………………………….. 

STT Nội dung công việc Thời gian phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối 

hợp 

Đơn vị thẩm định Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 Xây dựng tiêu chí tuyển chọn đơn vị 

thực hiện  

15/9/2022 Sở Công thương Sở, ngành 

liên quan 

Tiểu ban tài chính 

và vận động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 
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2 Tham mưu UBND tỉnh chuyển chọn 

và ký hợp đồng với đơn vị được lựa 

chọn 

30/9/2022 Sở Công thương Sở, ngành 

liên quan 

Tiểu ban tài chính 

và vận động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

3 Bàn giao mặt bằng Ngày 

15/02/2023 

- UBND thành 

phố Buôn Ma 

Thuột,  

- Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Sở Công 

Thương, đơn 

vị được lựa 

chọn 

Tiểu ban tài chính và 

vận động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

4 
Kế hoạch triển khai hội chợ (trong đó 

có cụ thể sơ đồ sắp xếp các gian hàng) 

Ngày 

15/11/2022 

Đơn vị được lựa 

chọn  

Sở Công 

Thương 

Tiểu ban tài chính và 

vận động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

5 
Thiết kế gian hàng của tỉnh Đắk Lắk 

tại hội chợ 

Ngày 

30/12/2022 

Sở Công Thương  Tiểu ban tài chính và 

vận động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

6 
Dự kiến thành phần Ban Giám khảo; 

thông báo Điều lệ cuộc thi Gian hàng 

đẹp, ấn tượng, Hội thi cà phê Idol, 

Pha chế cà phê 

Ngày 

10/01/2023 

Đơn vị được lựa 

chọn 

Sở Công 

Thương 

Tiểu ban tài chính và 

vận động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

7 
Kế hoạch khai mạc, bế mạc và kịch 

bản chi tiết (Tổ chức, điều hành, MC) 

Ngày 

15/01/2023 

Đơn vị được lựa 

chọn 

Sở Công 

Thương 

Tiểu ban tài chính và 

vận động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

8 
Phát biểu Khai mạc, Bế mạc của 

Lãnh đạo tỉnh 

Ngày 

15/02/2023 

Sở Công Thương  Tiểu ban tài chính và 

vận động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

9 
Duyệt gian hàng của tỉnh Đắk Lắk tại 

hội chợ; vị trí đặt sân khấu, maket 

Ngày 

02/3/2023 

Sở Công Thương  Tiểu ban tài chính và 

vận động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

10 Khai mạc 
8 giờ ngày 

10/3/2023 

Đơn vị được lựa 

chọn  

Sở Công 

Thương 

Tiểu ban tài chính và 

vận động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

11 Chấm điểm gian hàng hội chợ 
8 giờ ngày 

11/3/2023 

Đơn vị được lựa 

chọn  

Sở Công 

Thương 

Tiểu ban tài chính và 

vận động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

12 Bế mạc 
15 giờ ngày 

14/3/2023 

Đơn vị được lựa 

chọn 

Sở Công 

Thương 

Tiểu ban tài chính và 

vận động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

 

2. Hội thảo phát triển cà phê  

- Thời gian: 8 giờ 00, ngày 12/3/2023  
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- Địa điểm: Khách sạn Mường Thanh – Buôn Ma Thuột 

- Đơn vị chủ trì: Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn 

- Đầu mối liên hệ: ………………………………………….. 

STT Nội dung công việc Thời gian phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối hợp Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 Kế hoạch triển khai Hội thảo 

phát triển cà phê  

Ngày 

30/10/2022 

Sở Nông nghiệp 

và Phát triển nông 

thôn 

Hiệp hội Cà phê Buôn 

Ma Thuột, Viện Khoa 

học Nông lâm nghiệp 

Tây Nguyên 

Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

2 
Mời các chuyên gia là các diễn 

giả quốc tế tham gia trình bày 

tại Hội thảo 

Ngày 

30/12/2022 

Sở Nông nghiệp 

và Phát triển nông 

thôn 

 Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

3 
Kịch bản điều hành hội nghị, 

kịch bản MC; phát biểu của 

Lãnh đạo; tham luận các đơn 

vị 

Ngày 

10/01/2023 

Sở Nông nghiệp 

và Phát triển nông 

thôn 

Hiệp hội Cà phê Buôn 

Ma Thuột, Viện Khoa 

học Nông lâm nghiệp 

Tây Nguyên 

Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

4 
Duyệt công tác chuẩn bị 

 

 

 

 

Ngày  

08/3/2023 

Sở Nông nghiệp 

và Phát triển nông 

thôn 

Hiệp hội Cà phê Buôn 

Ma Thuột, Viện Khoa 

học Nông lâm nghiệp 

Tây Nguyên 

Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

5 
Khai mạc 

 

 

 

 

8 giờ 00, ngày 

12/3/2023 

Sở Nông nghiệp 

và Phát triển nông 

thôn 

Hiệp hội Cà phê BMT, 

Viện Khoa học Nông 

lâm nghiệp Tây Nguyên 

Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

 

3. Hội nghị kết nối giao thương quốc tế  

- Thời gian: 8 giờ 00, ngày 11/3/2023 
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- Địa điểm: Khách sạn Mường Thanh – Buôn Ma Thuột 

- Đơn vị chủ trì: Sở Công thương 

- Đầu mối liên hệ: ………………………………………….. 

STT Nội dung công việc Thời gian 

phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối hợp Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 Kế hoạch tổ chức Hội nghị Ngày 

30/11/2022 

Sở Công thương Sở, ngành liên 

quan 

Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

2 
- Mời các nhà nhập khẩu nước ngoài, 

các doanh nghiệp xuất, nhập khẩu cà 

phê trong nước và của tỉnh 

- Mời các chuyên gia tham luận 

Ngày 

30/12/2022 

Sở Công thương Sở, ngành liên 

quan 

Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

3 
Kịch bản điều hành hội nghị, kịch bản 

MC; phát biểu của Lãnh đạo; tham 

luận các đơn vị 

Ngày 

10/01/2023 

Sở Công thương Sở, ngành liên 

quan 

Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

4 Duyệt Hội trường; chuẩn bị 
Ngày  

08/3/2023 

Sở Công thương Sở, ngành liên 

quan 

Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

5 
Khai mạc 

8 giờ 00, 

ngày 

11/3/2023 

Sở Công thương Sở, ngành liên 

quan 

Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

 

4. Triển lãm ảnh nghệ thuật chủ đề “Văn hóa cà phê Việt Nam” và “Lịch sử cà phê thế giới” 

- Thời gian: Từ ngày 10/3 đến ngày 14/3/2023. Khai mạc 9 giờ 00 ngày 10/3/2022 

- Địa điểm: Bảo tàng Thế giới Cà phê 

- Đơn vị chủ trì: Công ty Cổ phần Tập đoàn Trung Nguyên 

- Đầu mối liên hệ: ………………………………………….. 
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STT Nội dung công việc Thời gian 

phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối 

hợp 

Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị cho ý 

kiến/chỉ đạo 

1 Kế hoạch triển khai Triển lãm lịch sử 

cà phê thế giới (các nội dung hoạt động 

chính, mốc thời gian,...) 

Ngày 

30/11/2022 

Công ty Cổ phần 

Tập đoàn Trung 

Nguyên 

Hội Văn học 

Nghệ thuật Đắk 

Lắk 

Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

2 Duyệt các ma két triển lãm, ảnh trưng 

bày… 

Ngày 

15/02/2022 

Công ty Cổ phần 

Tập đoàn Trung 

Nguyên 

Hội Văn học 

Nghệ thuật Đắk 

Lắk 

Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

 

5. Ngày hội trình diễn cây nêu và giao lưu văn hóa, thể thao và du lịch các dân tộc Việt Nam lần thứ 2, tại tỉnh Đắk Lắk, năm 2023 

- Thời gian: Từ ngày 11/3 đến ngày 13/3/2023 

- Địa điểm: Bảo tàng Thế giới Cà phê 

- Đơn vị chủ trì: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch 

- Đầu mối liên hệ: Ông Đặng Gia Duẩn, Phó Giám đốc Sở Văn hóa, Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch, ĐT: 0914.722723 

STT Nội dung công việc Thời gian 

phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối 

hợp 

Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 Kế hoạch đăng cai tổ chức Ngày hội 

trình diễn cây nêu và giao lưu văn hóa, 

thể thao và du lịch các dân tộc Việt Nam 

lần thứ 2, tại tỉnh Đắk Lắk, năm 2023 

Ngày 

30/12/2022 

Sở Văn hóa, Thể thao 

và Du lịch, Vụ Văn hóa 

dân tộc 

Công ty Cổ 

phần Tập đoàn 

Trung Nguyên 

Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức 

Lễ hội 

2 Duyệt công tác chuẩn bị Ngày  

05/3/2023 

Sở Văn hóa, Thể thao 

và Du lịch 

Công ty Cổ 

phần Tập đoàn 

Trung Nguyên 

Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức 

Lễ hội 
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3 
Phát biểu của lãnh đạo tỉnh 

Ngày 

01/3/2022 

Sở Văn hóa, Thể thao 

và Du lịch 

 Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức 

Lễ hội 

4 
Khai mạc 

 

20 giờ 00, 

ngày 

11/3/2023 

- Vụ Văn hóa dân tộc, 

- Sở Văn hóa, Thể thao 

và Du lịch  

Công ty Cổ 

phần Tập đoàn 

Trung Nguyên 

Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức 

Lễ hội 

6. Triển lãm trưng bày, Hội thi Sinh vật cảnh Đắk Lắk 

- Thời gian: Ngày 09/3 đến 14/3/2023. Khai mạc 08 giờ 00 ngày 09/3/2023  

- Địa điểm: Khu đất trống, giao giữa các đường Nguyễn Tất Thành – Trần Nhật Duật – Lê Thị Hồng Gấm 

- Đơn vị chủ trì: Hội Sinh vật cảnh tỉnh Đắk Lắk 

- Đầu mối liên hệ:……………………………………………………… 

STT Nội dung công việc Thời gian 

phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối 

hợp 

Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 Kế hoạch triển khai Triển lãm trưng bày, 

Hội thi Sinh vật cảnh Đắk Lắk (các nội 

dung hoạt động chính, mốc thời gian,...) 

Ngày 

30/11/2022 

Hội Sinh vật cảnh 

tỉnh Đắk Lắk 

Các đơn vị 

liên quan 

Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

2 Thẩm định nội dung trưng bày Ngày 

15/12/2022  

Hội Sinh vật cảnh 

tỉnh Đắk Lắk 

Các đơn vị 

liên quan 

Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

 

PHẦN III. CÁC HOẠT ĐỘNG QUẢNG BÁ, TÔN VINH 

1. Lễ hội đường phố 

- Thời gian: Khai mạc vào lúc 16 giờ 00, ngày 10/3/2023 

- Địa điểm khai mạc: Trung tâm Văn hóa tỉnh. 

- Đơn vị chủ trì: Công ty Cổ phần Tập đoàn Trung Nguyên 

- Đầu mối liên hệ:………………………………………………………………. 
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STT Nội dung công việc Thời gian 

phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối hợp Đơn vị 

thẩm định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 
Kịch bản chi tiết (công tác điều hành, 

tổ chức; kịch bản MC, chương trình 

nghệ thuật) 

Ngày 

30/12/2022 

Công ty Cổ phần Tập 

đoàn Trung Nguyên  

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban 

nội dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

2 Phát biểu Khai mạc 
Ngày 

15/01/2023 

Sở Văn hóa, Thể thao 

và Du lịch  

 Tiểu ban 

nội dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

3 Sơ duyệt 
14 giờ ngày 

08/3/2023 

Công ty Cổ phần Tập 

đoàn Trung Nguyên  

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban 

nội dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

4 Tổng duyệt 
14 giờ ngày 

09/3/2023 

Công ty Cổ phần Tập 

đoàn Trung Nguyên  

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban 

nội dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

5 Khai mạc và diễu hành từ Ngã sáu – 

Km3 – Quảng trường 10/3 

Khai mạc: 16 

giờ 00 ngày 

10/3/2023 

Công ty Cổ phần Tập 

đoàn Trung Nguyên  

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban 

nội dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

 

2. Hội thi Nhà nông đua tài 

- Thời gian: Khai mạc vào lúc 20 giờ 00, ngày 13/3/2023  

- Địa điểm: Hội trường Trung tâm Văn hóa tỉnh 

- Đơn vị chủ trì: Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn  

- Đầu mối liên hệ:………………………………………………………………. 

STT Nội dung công việc Thời gian 

phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối 

hợp 

Đơn vị thẩm định Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 Kế hoạch tổ chức Hội thi Ngày 

15/11/2022 

Sở Nông nghiệp và 

Phát triển nông thôn 

Các đơn vị, 

doanh nghiệp 

Tiểu ban tài chính 

vận động tài trợ 

Ban Tổ chức 

Lễ hội 
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2 
Mời Ban Giám khảo; thành lập Ban 

Giám khảo; thông báo Điều lệ Hội thi  

Ngày 

10/01/2023 

Sở Nông nghiệp và 

Phát triển nông thôn 

Các đơn vị, 

doanh nghiệp 

Tiểu ban tài chính 

vận động tài trợ 

 

3 
Kịch bản chi tiết công tác điều hành, 

tổ chức; kịch bản MC và phát biểu tại 

Đêm chung kết 

Ngày 

20/01/2023 

Sở Nông nghiệp và 

Phát triển nông thôn 

Các đơn vị, 

doanh nghiệp 

Tiểu ban tài chính 

vận động tài trợ 

Ban Tổ chức 

Lễ hội 

4 
Khai mạc Đêm chung kết nhà nông 

đua tài 

20giờ ngày 

13/3/2023 

Sở Nông nghiệp và 

Phát triển nông thôn 

Các đơn vị, 

doanh nghiệp 

Tiểu ban tài chính 

vận động tài trợ 

Ban Tổ chức 

Lễ hội 

 

3. Cuộc thi pha chế Cà phê đặc sản  

- Thời gian: Từ ngày 10/3 đến ngày 13/3/2023 

- Địa điểm: Sảnh khách sạn Sài Gòn – Ban Mê.  

- Đơn vị chủ trì: Hiệp hội Cà phê Buôn Ma Thuột 

- Đầu mối liên hệ:………………………………………………………………. 

 

STT Nội dung công việc Thời gian 

phê duyệt 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối 

hợp 

Đơn vị 

thẩm định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 Kế hoạch tổ chức Cuộc thi pha chế Cà phê 

đặc sản 

Ngày 

10/11/2022 

Hiệp hội Cà phê 

Buôn Ma Thuột  

Sở Khoa học và 

Công nghệ 

Các đơn vị 

liên quan 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

2 
Mời Ban Giám khảo; thành lập Ban Giám 

khảo; thông báo Điều lệ Cuộc thi 

Ngày 

30/12/2022 

Hiệp hội Cà phê 

Buôn Ma Thuột  

Sở Khoa học và 

Công nghệ 

Các đơn vị 

liên quan 

 

3 
Kịch bản chi tiết công tác điều hành, tổ 

chức; kịch bản MC và phát biểu tại buổi 

công bố kết quả 

Ngày 

10/01/2023 

Hiệp hội Cà phê 

Buôn Ma Thuột  

Sở Khoa học và 

Công nghệ 

Các đơn vị 

liên quan 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

4 
Khai mạc Cuộc thi 

Từ ngày 

10/3 – 

13/3/2023 

Hiệp hội Cà phê 

Buôn Ma Thuột  

Sở Khoa học và 

Công nghệ 

Các đơn vị 

liên quan 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

5 Công bố Kết quả 
Ngày 

13/3/2023 

Hiệp hội Cà phê 

Buôn Ma Thuột  

Sở Khoa học và 

Công nghệ 

Các đơn vị 

liên quan 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 
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4. Lễ hội ánh sáng 

- Thời gian: Từ 19 giờ 00 đến 20 giờ 00 ngày 10/3/2023  

- Địa điểm: Trên một số tuyến đường tại thành phố Buôn Ma Thuột 

- Đơn vị chủ trì: Doanh nghiệp được lựa chọn 

- Đầu mối liên hệ:……………………………………………………………….  

STT Nội dung công việc Thời gian 

phê duyệt 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối hợp Đơn vị 

thẩm định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 Kế hoạch tổ chức (nội dung, tiến độ…)  Ngày 

10/12/2022 

Doanh nghiệp 

được lựa chọn 

UBND thành phố 

Buôn Ma Thuột, Sở 

Văn hóa, Thể thao 

và Du lịch 

Tiểu ban 

nội dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

 

5. Ngày hội cà phê miễn phí 

- Thời gian: Ngày 10/3/2023 

- Địa điểm: Các huyện, thị xã, thành phố 

- Đơn vị chủ trì: UBND các huyện, thị xã, thành phố 

- Đầu mối liên hệ:……………………………………………………………….  

 

STT Nội dung công việc Thời gian 

phê duyệt 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối 

hợp 

Đơn vị thẩm định Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 Kế hoạch triển khai Ngày hội cà phê 

miễn phí 

Ngày 

30/12/2022 

Do UBND các 

huyện, thị xã, thành 

phố chỉ đạo 

Các cơ quan, 

đơn vị 

Do UBND các 

huyện, thị xã, thành 

phố chỉ đạo 

Chủ tịch UBND 

các huyện, thị xã, 

thành phố 

  

6. Hội thi chế tác các sản phẩm mỹ nghệ từ cây cà phê 

- Thời gian: Từ ngày 09/3 đến ngày 12/3/2023 
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- Địa điểm: Khu Du lịch sinh thái văn hóa cộng đồng Ko Tam 

- Đơn vị chủ trì: Công ty cổ phần Du lịch cộng đồng Ko Tam 

- Đầu mối liên hệ:………………………………………………………………. 

STT Nội dung công việc Thời gian 

phê duyệt 

Đơn vị trình Đơn vị phối hợp Đơn vị 

thẩm định 

Đơn vị cho ý 

kiến/chỉ đạo 

1 Kế hoạch triển khai, Điều lệ Hội thi chế tác 

các sản phẩm mỹ nghệ từ cây cà phê 

Ngày 

30/11/2022 

Công ty cổ phần Du 

lịch cộng đồng Ko 

Tam 

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban 

nội dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

 

7. Cuộc thi video clip giới thiệu về cà phê Buôn Ma Thuột 

- Thời gian: Từ ngày 08/2022 đến ngày 03/2023. Tổng kết trao giải vào 8 giờ 00 ngày 10/3/2023 

- Địa điểm xét chọn: Tại Sở Thông tin và Truyền thông 

- Đơn vị chủ trì: Sở Thông tin và Truyền thông 

- Đầu mối liên hệ:……………………………………………………… 

STT Nội dung công việc Thời gian phê 

duyệt 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối 

hợp 

Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 Kế hoạch tổ chức Cuộc thi  Ngày 

15/9/2022 

Sở Thông tin và 

Truyền thông  

Sở, ngành liên 

quan 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

2 
Mời Ban Giám khảo; thành lập Ban 

Giám khảo; thông báo Thể lệ Cuộc thi 

Ngày 

15/9/2022 

Sở Thông tin và 

Truyền thông  

Sở, ngành liên 

quan 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

3 Tổ chức xét chọn Tháng 12/2022 
Sở Thông tin và 

Truyền thông  

Sở, ngành liên 

quan 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

4 
Kịch bản chi tiết công tác điều hành, tổ 

chức; kịch bản MC và phát biểu tại 

buổi công bố kết quả 

Ngày 

15/02/2023 

Sở Thông tin và 

Truyền thông  

Sở, ngành liên 

quan 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

5 Tổng kết trao giải 
8 giờ ngày 

10/3/2023 

Sở Thông tin và 

Truyền thông  

Sở, ngành liên 

quan 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 
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PHẦN IV. HÀNH TRÌNH DU LỊCH 

1. Hội Voi Buôn Đôn 

- Thời gian: 08 giờ 00, ngày 11/3/2023 

- Địa điểm: Xã Krông Na, huyện Buôn Đôn 

- Đơn vị chủ trì: UBND huyện Buôn Đôn 

- Đầu mối liên hệ:…………………………………………………. 

STT Nội dung công việc Thời gian phê 

duyệt 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối hợp Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 Kế hoạch triển khai Hội Voi Buôn 

Đôn 

Ngày 

30/10/2022 

UBND huyện 

Buôn Đôn 

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban nội 

dung 

Ủy quyền Chủ 

tịch UBND huyện 

Buôn Đôn 

 

2. Đua thuyền độc mộc 

- Thời gian: Từ 07 giờ 30 ngày 11/3/2023 

- Địa điểm: Danh lam thắng cảnh quốc gia Hồ Lắk 

- Đơn vị chủ trì: UBND huyện Lắk 

- Đầu mối liên hệ:…………………………………………………. 

STT Nội dung công việc Thời gian phê 

duyệt 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối 

hợp 

Đơn vị 

thẩm 

định 

Đơn vị chỉ đạo/phê 

duyệt 

1 Kế hoạch triển khai Đua thuyền độc 

mộc (Yêu cầu đổi mới nội dung, thêm 

các hoạt động mới để quảng bá, giới 

thiệu đến du khách…) 

Ngày 

30/10/2022 

UBND huyện Lắk Sở Văn hóa, 

Thể thao và Du 

lịch 

Tiểu ban 

nội dung 

Ủy quyền Chủ tịch 

UBND huyện Lắk 
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3. Các tour du lịch trải nghiệm, khám phá các sản phẩm du lịch mới 

- Thời gian: Từ ngày 10/3 đến ngày 14/3/2023 

- Đơn vị chủ trì: Hiệp hội Du lịch Đắk Lắk 

- Đầu mối liên hệ:…………………………………………………. 

STT Nội dung công việc Thời gian phê 

duyệt 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối 

hợp 

Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị cho ý 

kiến/chỉ đạo 

1 Kế hoạch triển khai các tour du lịch Ngày 

30/10/2022 

Hiệp hội Du lịch 

Đắk Lắk 

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Sở Văn hóa, 

Thể thao và 

Du lịch 

Ban Tổ chức Lễ hội 

 4. Biểu diễn ca kịch “Khát vọng Dam Săn” 

- Thời gian: Từ 20 giờ 00 ngày 11/3/2023 

- Địa điểm: Sân khấu chính của Lễ hội, Quảng trường 10/3 

- Đơn vị chủ trì: Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch 

- Đầu mối liên hệ: Bà Võ Thị Phượng – Trưởng phòng Quản lý Văn hóa, Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch, ĐT 0948.914915. 

STT Nội dung công việc Thời gian phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối hợp Đơn vị 

thẩm định 

Đơn vị cho ý 

kiến/chỉ đạo 

1 Kế hoạch biểu diễn Ngày 

30/11/2022 

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch  

UBND thành phố Buôn 

Ma Thuột phối hợp và 

hỗ trợ kinh phí 

Tiểu ban nội 

dung 

Ủy quyền Sở 

Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

2 Chạy chương trình Từ 23 giờ 00 

ngày 10/3/2022 

đến hết ngày 

11/3/2022 

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch  

UBND thành phố Buôn 

Ma Thuột phối hợp và 

hỗ trợ kinh phí 

Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

3 Biểu diễn  20 giờ 00 ngày 

11/3/2023 

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch  

UBND thành phố Buôn 

Ma Thuột phối hợp và 

hỗ trợ kinh phí 

Tiểu ban nội 

dung 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 
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PHẦN V. LỄ BẾ MẠC 

- Chủ đề: “Buôn Ma Thuột, thành phố cà phê – Nơi khởi nguồn sáng tạo” 

- Thời gian: 20 giờ 00, ngày 14/3/2023 (thứ Ba) 

- Địa điểm: Sân khấu chính của Lễ hội, Quảng trường 10/3, thành phố Buôn Ma Thuột 

- Đơn vị chủ trì: Đơn vị được lựa chọn 

- Đầu mối liên hệ: Ông Thái Hồng Hà, Giám đốc Sở Văn hóa, Thể thao và Du lịch, ĐT: 0913.436592 

STT Nội dung công việc Thời gian phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối hợp Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 
Kịch bản Văn học (chương trình 

nghệ thuật); thiết kế sân khấu, 

maket 

20/12/2022 

Đơn vị được lựa 

chọn 

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban nội 

dung  

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

2 
Kịch bản chi tiết công tác điều hành, 

tổ chức. Kịch bản MC 
30/12/2022 

Đơn vị được lựa 

chọn 

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban nội 

dung  

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

3 Phát biểu của Lãnh đạo 15/12/2022 
Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

 Tiểu ban nội 

dung  

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

4 
 Sơ duyệt lần 1; duyệt Maket Lễ Bế 

mạc 

19 giờ 00, ngày 

12/3/2023 

Đơn vị được lựa 

chọn 

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban nội 

dung  

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

5 
Tổng duyệt 

20 giờ 00, ngày 

13/3/2023. 

Đơn vị được lựa 

chọn 

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban nội 

dung  

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

6 
Bế mạc 

 

20 giờ 00, ngày 

14/3/2023. 

Đơn vị được lựa 

chọn 

Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban nội 

dung  

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

 

PHẦN VI. CÔNG TÁC BẢO ĐẢM HOẠT ĐỘNG LỄ HỘI 

1. Chuẩn bị nội dung – chế độ báo cáo 
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STT Nội dung công việc Thời gian phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực hiện Đơn vị phối hợp Đơn vị phê duyệt/chỉ 

đạo 

1 Xây dựng Kế hoạch chi tiết triển khai 

thực hiện các hoạt động của Lễ hội 

Ngày 

15/9/2022 

Sở Văn hóa, Thể thao 

và Du lịch 

Các Sở, ngành, đơn 

vị liên quan 

Ban Tổ chức Lễ hội 

2 Báo cáo định kỳ (thứ 5 hàng tuần) gửi Tổ 

giúp việc Tổng hợp (Ông Nguyễn Tây 

Nguyên, chuyên viên Phòng Khoa giáo 

văn xã; UBND tỉnh, Bà Võ Thị Phượng, 

Trưởng phòng Quản lý Văn hóa, Sở 

VHTTDL): tiến độ, những khó khăn, 

vướng mắc, kiến nghị 

Hàng tuần 
Các đơn vị tham gia Lễ 

hội; các đơn vị được 

giao phụ trách các hoạt 

động 

Các Sở, ngành, đơn 

vị liên quan 

Ban Tổ chức Lễ hội 

 

2. Công tác Truyền thông 

2.1 Lựa chọn doanh nghiệp truyền thông  

STT Nội dung công việc Thời gian phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực 

hiện 

Đơn vị phối 

hợp 

Đơn vị 

thẩm định 

Đơn vị chỉ đạo/phê 

duyệt 

1 Sở Thông tin và Truyền thông chủ trì 

xây dựng tiêu chí tuyển chọn. 

Ngày 

05/9/2022 

Sở Thông tin và 

Truyền thông 

Sở, ngành liên 

quan 

Tiểu ban 

truyền thông 

Ban Tổ chức Lễ hội 

2 Tham mưu UBND tỉnh tuyển chọn và ký 

hợp đồng với doanh nghiệp truyền thông 

Trong tháng 

9/2022 

Sở Thông tin và 

Truyền thông 

Sở, ngành liên 

quan 

Tiểu ban 

truyền thông 

Ban Tổ chức Lễ hội 

3 Xây dựng Kế hoạch truyền thông Ngày 

05/10/2022 

Sở Thông tin và 

Truyền thông 

Đài PTTH tỉnh Tiểu ban 

truyền thông 

Ban Tổ chức Lễ hội 

 

2.2 Quảng bá trên các phương tiện truyền thông, thông tin đại chúng 
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STT Nội dung công việc Thời gian phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực 

hiện 

Đơn vị phối 

hợp 

Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 Văn bản đề nghị các cơ quan báo chí bảo 

trợ thông tin hoặc đặt hàng với các cơ 

quan thông tấn, báo chí, truyền thông sản 

xuất và đăng, phát các phóng sự để quảng 

bá về Lễ hội; 

Ngày 

30/9/2022 

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông 

Đơn vị được lựa 

chọn 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

2 Văn bản gửi các Bộ, ngành, các tỉnh để 

triển khai hỗ trợ tuyên truyền cho Lễ hội 

Ngày 

30/9/2022 

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông 

Đơn vị được lựa 

chọn 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

3 Phối hợp với Sở Ngoại vụ cung cấp thông 

tin để Bộ Ngoại giao hỗ trợ công tác 

quảng bá, tuyên truyền về Lễ hội, đồng 

thời liên hệ để quảng bá về Lễ hội trên 

một số hãng truyền thông quốc tế; 

Ngày 

15/10/2022 

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông 

Đơn vị được lựa 

chọn; các sở, 

ngành của tỉnh 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

4 Phối hợp với các cơ quan báo chí của tỉnh 

để xây dựng nội dung quảng bá, cập nhật 

thông tin về Lễ hội Cà phê Buôn Ma 

Thuột qua các năm và Lễ hội Cà phê 

Buôn Ma Thuột lần thứ 8 năm 2023 lên 

Trang thông tin điện tử Lễ hội Cà phê của 

tỉnh 

Ngày 

30/10/2022 

Đơn vị được 

lựa chọn 

Sở Thông tin và 

Truyền thông 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

5 Tổng hợp những tiềm năng, lợi thế của 

tỉnh; các chủ trương, chính sách thu hút 

đầu tư của tỉnh; những thành quả về phát 

triển kinh tế xã hội; lựa chọn một số 

doanh nghiệp tiêu biểu trong các lĩnh vực 

Ngày 

30/10/2022 

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông 

Sở Kế hoạch và 

Đầu tư; Sở 

Nông nghiệp và 

Phát triển nông 

thôn 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 
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(chú trọng doanh nghiệp cà phê và một số 

loại cây trồng chủ lực của tỉnh)… 

6 Phối hợp với Ban Tuyên giáo Tỉnh ủy, 

Hội Nhà báo tỉnh để cung cấp thông tin, 

tài liệu và định hướng tuyên truyền về Lễ 

hội tại các Hội nghị giao ban báo chí định 

kỳ hàng tháng 

Ngày 

30/10/2022 

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông 

Đơn vị được lựa 

chọn 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

7 Tổng hợp tư liệu, số liệu về các kỳ Lễ hội 

Cà phê Buôn Ma Thuột trước đây;  

Ngày 

15/11/2022 

Đơn vị được 

lựa chọn 

Sở Thông tin và 

Truyền thông 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

8 Dự thảo một số bài viết đăng trên phương 

tiện thông tin đại chúng: (1) bài giới thiệu 

về Lễ hội; (2) bài về tiềm năng thế mạnh 

kinh tế – xã hội của tỉnh; (3) bài viết về 

phát triển cà phê đặc sản; (4) bài viết về 

quảng bá cà phê Buôn Ma Thuột; (5) bài 

viết quảng bá tiềm năng, thế mạnh của 

ngành du lịch tỉnh; (6) bài viết về Buôn 

Ma Thuột – điểm đến của cà phê thế giới. 

Ngày 

30/11/2022 

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông 

Sở Kế hoạch và 

Đầu tư; Sở 

Nông nghiệp và 

Phát triển nông 

thôn 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

9 Tham mưu UBND tỉnh có văn bản đề 

nghị UBND các tỉnh hỗ trợ Đắk Lắk trong 

công tác tuyên truyền về Lễ hội tại địa 

phương thông qua việc tiếp sóng chương 

trình Lễ Khai mạc, Bế mạc Lễ hội trên 

sóng Đài Phát thanh và Truyền hình của 

các tỉnh và đặt banner 

Ngày 

30/11/2022 

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông 

Đơn vị được lựa 

chọn 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

10 Thực hiện các thủ tục đăng ký, cấp thẻ tác 

nghiệp báo chí cho các phóng viên, nhà 

báo của các cơ quan thông tấn báo chí 

theo đúng quy định  

Ngày 

15/02/2023 

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông 

 

Đơn vị được lựa 

chọn 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 
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2.3. Tổ chức họp báo về Lễ hội tại thành phố Buôn Ma Thuột, Hà Nội, Thành phố Hồ Chí Minh, Đà Nẵng  

STT Nội dung công việc Thời gian phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực 

hiện 

Đơn vị phối 

hợp 

Đơn vị thẩm định Đơn vị chỉ đạo/phê 

duyệt 

1 
Chuẩn bị nội dung và các điều kiện 

liên quan để tổ chức họp báo về Lễ 

hội tại thành phố Buôn Ma Thuột, Hà 

Nội, Thành phố Hồ Chí Minh, Đà 

Nẵng. 

Ngày 

30/11/2022 

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông 

Đơn vị được 

lựa chọn 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ hội 

2 Thông cáo báo chí Ngày 

01/12/2022 

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông 

Đơn vị được 

lựa chọn 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ hội 

3 Chương trình, nội dung của họp báo; 

duyệt maket họp báo 

Ngày 

15/12/2022 

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông 

Đơn vị được 

lựa chọn 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ hội 

4 Họp báo Tháng 01/2023 
Sở Thông tin 

và Truyền 

thông 

Đơn vị được 

lựa chọn 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ hội 

 

2.4 Tuyên truyền về Lễ hội 

STT Nội dung công việc Thời gian phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực 

hiện 

Đơn vị phối 

hợp 

Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 Kế hoạch tuyên truyền, phát sóng về Lễ 

hội 

Ngày 15/10/2022 
Đài Phát thanh 

và Truyền hình 

Đắk Lắk, Báo 

Đắk Lắk, Cổng 

Thông tin điện tử 

tỉnh  

Đơn vị được 

lựa chọn; Sở 

Thông tin và 

Truyền thông 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 



20 

 

2 
Xây dựng chuyên mục để đăng tải 

những bài viết: Giới thiệu về những 

tiềm năng, lợi thế của ngành cà phê và 

các loại cây trồng khác; các nội dung 

trong Đề án tổ chức Lễ hội và các hoạt 

động diễn ra trước, trong và sau Lễ hội. 

Ngày 15/11/2022 
Đài Phát thanh 

và Truyền hình 

Đắk Lắk, Báo 

Đắk Lắk, Cổng 

Thông tin điện tử 

tỉnh  

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông; Đơn 

vị được lựa 

chọn  

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

3 Mở đợt cao điểm tuyên truyền về Lễ 

hội, bố trí thời lượng đưa các tin bài, 

phóng sự, phim tư liệu về nội dung Lễ 

hội, tăng cường tần suất phát sóng 

trước, trong và sau Lễ hội; 

Ngày 10-

20/12/2022 

và ngày 05-

14/3/2023 

Đài Phát thanh 

và Truyền hình 

Đắk Lắk, Báo 

Đắk Lắk, Cổng 

Thông tin điện tử 

tỉnh  

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông; Đơn 

vị được lựa 

chọn 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

 

2.5 Công tác tuyên truyền cổ động trực quan, xuất bản ấn phẩm đặc san tuyên truyền về Lễ hội 

STT Nội dung công việc Thời gian phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực 

hiện 

Đơn vị phối 

hợp 

Đơn vị thẩm định Đơn vị chỉ đạo/phê 

duyệt 

1 Kế hoạch xuất bản ấn phẩm đặc san 

tuyên truyền về Lễ hội; thành lập 

Ban Biên tập và Tổ giúp việc. 

Ngày 

15/10/2022 

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông 

Đơn vị được 

lựa chọn 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ hội 

2 Tổng hợp ý kiến đóng góp chỉnh sửa 

bản thảo (lần thứ nhất); họp Ban 

Biên tập và Tổ giúp việc. 

Ngày 

15/11/2022 

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông 

Đơn vị được 

lựa chọn 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ hội 

3 Tổng hợp ý kiến đóng góp chỉnh sửa 

bản thảo (lần thứ 2); họp Ban Biên 

tập và Tổ giúp việc; lấy ý kiến Ban 

Tổ chức và UBND tỉnh 

Ngày 

30/12/2022 

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông 

Đơn vị được 

lựa chọn 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ hội 
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4 In bản mẫu để duyệt chính thức Ngày 

10/01/2023 

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông 

Đơn vị được 

lựa chọn 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ hội 

5 Dựng pano lớn quảng bá lễ hội tại một 

số công trình công cộng lớn như: sân 

bay, bến xe, khu điểm du lịch, tham 

quan, các trục đường chính của tỉnh  

Ngày 

15/01/2023 

Đơn vị được 

lựa chọn 

Sở Văn hóa, 

Thể thao và 

Du lịch 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ hội 

6 In và treo băng rôn, cờ phướn... tuyên 

truyền về Lễ hội 

Ngày 

15/01/2023 

Đơn vị được 

lựa chọn 

Sở Văn hóa, 

Thể thao và 

Du lịch 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ hội 

7 Giao ấn phẩm tuyên truyền về Lễ hội 

(3000 bản) 

Ngày 

15/02/2023 

Sở Thông tin và 

Truyền thông 

Đơn vị được 

lựa chọn 

Tiểu ban truyền 

thông 

Ban Tổ chức Lễ hội 

 

3. Công tác vận động tham gia Lễ hội 

STT Nội dung công việc Thời gian phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực 

hiện 

Đơn vị phối 

hợp 

Đơn vị thẩm định Đơn vị chỉ đạo/phê 

duyệt 

1 Lập danh sách các doanh nghiệp tài trợ 

cho Lễ hội cà phê  

Ngày 15/9/2022 
Sở Công 

Thương 

Các sở, 

ngành, đơn vị 

tham gia Lễ 

hội 

Tiểu ban tài chính 

và vận động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ hội 

2 Kế hoạch tổ chức một số đoàn công tác 

làm việc và vận động các doanh nghiệp 

tài trợ cho Lễ hội 

Ngày 15/9/2022 
Sở Công 

Thương 

Các sở, 

ngành, đơn vị 

liên quan 

Tiểu ban tài chính 

và vận động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ hội 

3 Công văn gửi Vietnam Airline, VietJet 

Air, Jetstar Pacific, Bamboo Airways 

để thống nhất thông tin đăng tải trên 

Heritage, One2fly, Jetstar Pacific; đề 

Ngày 

15/10/2022 

Sở Công 

Thương 

 Tiểu ban tài chính 

và vận động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ hội 
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xuất thông tin về số chuyến bay hỗ trợ, 

thời gian bay, số vé đề nghị hỗ trợ...; 

 

4. Công tác an ninh, đối ngoại, lễ tân và hậu cần 

4.1. Công tác đối ngoại và phục vụ khách quốc tế 

STT Nội dung công việc Thời gian phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực 

hiện 

Đơn vị phối hợp Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 
Văn bản mời các đoàn nghệ thuật nước 

ngoài tham gia Lễ hội (Hàn Quốc, 

Campuchia, Lào..) 

 

Ngày 

15/10/2022 

Sở Ngoại vụ  Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban an 

ninh, đối 

ngoại, lễ tân và 

hậu cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

2 
Đề nghị Trung tâm báo chí nước ngoài 

giới thiệu một số các hãng báo chí nước 

ngoài có uy tín đến đưa tin về Lễ hội  

Ngày 

01/11/2022 

Sở Ngoại vụ  Tiểu ban an 

ninh, đối 

ngoại, lễ tân và 

hậu cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

3 
Gửi thư ngỏ đối với khách quốc tế tham 

dự Lễ hội 
Ngày 

15/11/2022 

Sở Ngoại vụ 

Bộ Ngoại giao, 

Văn phòng 

UBND tỉnh; Các 

Sở: Công thương, 

Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch, 

Kế hoạch và Đầu 

tư 

Tiểu ban an 

ninh, đối 

ngoại, lễ tân và 

hậu cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

4 Lấy ý kiến các cơ quan, đơn vị có liên 

quan và tổng hợp danh sách khách mời 

quốc tế trình Ban Tổ chức cho ý kiến  

Ngày 

30/11/2022 

Sở Ngoại vụ  Tiểu ban an 

ninh, đối 

ngoại, lễ tân và 

hậu cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 
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5 Xây dựng Kế hoạch chi tiết về công tác 

đối ngoại và phục vụ khách quốc tế; kế 

hoạch các đoàn làm việc song phương với 

Lãnh đạo UBND tỉnh  
Ngày 

30/11/2022 

Sở Ngoại vụ  Văn phòng 

UBND tỉnh; Các 

Sở: Công thương, 

Văn hóa, thể thao 

và Du lịch, Kế 

hoạch đầu tư và 

các cơ quan, đơn 

vị có liên quan 

Tiểu ban an 

ninh, đối 

ngoại, lễ tân và 

hậu cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

6 Kế hoạch các đoàn làm việc song phương 

với Lãnh đạo UBND tỉnh 

Ngày 

15/12/2022 

Sở Ngoại vụ  Văn phòng 

UBND tỉnh; Các 

Sở: Công thương, 

Văn hóa, thể thao 

và Du lịch, Kế 

hoạch đầu tư và 

các cơ quan, đơn 

vị có liên quan 

Tiểu ban an 

ninh, đối 

ngoại, lễ tân và 

hậu cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

7 
Dịch sang tiếng Anh, Pháp… các tài liệu 

liên quan đến Lễ hội để cung cấp cho 

khách mời quốc tế:  

+ Ma két giấy mời 

+ Các bài phát biểu Khai mạc, Bế mạc 

của Lãnh đạo UBND tỉnh 

+  Chương trình chính thức của Lễ hội 

+ Các nội dung liên quan 

Từ ngày 

15/10/2022 đến 

ngày 

30/12/2022 

Sở Ngoại vụ  Bộ Ngoại giao Tiểu ban an 

ninh, đối 

ngoại, lễ tân và 

hậu cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

8 
Văn bản gửi Bộ Ngoại giao, đại sứ quán 

các nước để quảng bá cho Lễ hội. 
30/12/2022 

Sở Ngoại vụ  Sở Văn hóa, Thể 

thao và Du lịch 

Tiểu ban an 

ninh, đối 

ngoại, lễ tân và 

hậu cần 

Tiểu ban an 

ninh, đối ngoại, 

lễ tân và hậu cần 

 

4.2. Công tác lễ tân, hậu cần phục vụ khách trong nước 
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STT Nội dung công việc Thời gian phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực 

hiện 

Đơn vị phối hợp Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 Kế hoạch chi tiết về công tác lễ tân, 

hậu cần và phục vụ khách trong nước, 

tuyển chọn doanh nghiệp đảm nhận 

công tác lễ tân và hậu cần, báo cáo 

Tiểu ban đối ngoại, Lễ tân và Hậu cần 

Ngày 

30/11/2022 

Văn phòng 

UBND tỉnh  

Sở Ngoại vụ; 

UBND thành phố 

Buôn Ma Thuột 

Tiểu ban an 

ninh, đối ngoại, 

lễ tân và hậu 

cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

2 
Văn bản gửi các khách sạn, đơn vị có 

dịch vụ lưu trú để sắp xếp đặt chỗ nghỉ 

cho đại biểu; yêu cầu các đơn vị lưu trú 

đăng ký cam kết không tăng giá phòng 

ngủ và dịch vụ.  

 

Ngày 

10/12/2022 

Văn phòng 

UBND tỉnh  

Sở Ngoại vụ; 

UBND thành phố 

Buôn Ma Thuột 

Tiểu ban an 

ninh, đối ngoại, 

lễ tân và hậu 

cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

3 
Văn bản chỉ đạo chỉnh trang, làm sạch 

và đẹp đô thị thành phố Buôn Ma 

Thuột, các địa phương có diễn ra các 

hoạt động của Lễ hội,.. 

Ngày 

15/12/2022 

Văn phòng 

UBND tỉnh  

Sở Ngoại vụ; 

UBND thành phố 

Buôn Ma Thuột 

Tiểu ban an 

ninh, đối ngoại, 

lễ tân và hậu 

cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

4 
Văn bản chỉ đạo đảm bảo nguồn nước 

và cung cấp nguồn điện ưu tiên; có 

những phương án khi có sự cố về điện; 

bố trí, thuê bộ phận chuyên trách đảm 

bảo tốt công tác vệ sinh môi trường 

Ngày 

30/12/2022 

Văn phòng 

UBND tỉnh  

Sở Ngoại vụ; 

UBND thành phố 

Buôn Ma Thuột 

Tiểu ban an 

ninh, đối ngoại, 

lễ tân và hậu 

cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

 

4.3. Công tác bảo đảm an ninh, trật tự 

STT Nội dung công việc Thời gian 

phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực 

hiện 

Đơn vị phối hợp Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 
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1 Xây dựng phương án Bảo đảm an toàn 

về an ninh trật tự, phòng cháy chữa 

cháy 
Ngày 

15/10/2022 

Công an tỉnh  Bộ Chỉ huy quân 

sự tỉnh, UBND 

thành phố Buôn 

Ma Thuột, các sở, 

ngành, địa phương 

có liên quạn 

Tiểu ban an 

ninh, đối ngoại, 

lễ tân và hậu 

cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

2 
Kế hoạch phân luồng giao thông, đảm 

bảo giao thông thuận lợi, an toàn trong 

thời gian diễn ra Lễ hội (đặc biệt tại 

Hội chợ triển lãm chuyên ngành cà 

phê) 

Ngày 

15/12/2022 

Công an tỉnh  UBND thành phố 

Buôn Ma Thuột; 

Sở Công Thương 

Tiểu ban an 

ninh, đối ngoại, 

lễ tân và hậu 

cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

 

5. Công tác tài chính và vận động tài trợ 

STT Nội dung công việc Thời gian 

phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực 

hiện 

Đơn vị phối hợp Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 Xây dựng quy định quyền lợi tài trợ 

Lễ hội 

Ngày 

09/9/2022 

Sở Công 

Thương 

Các sở, ngành, 

đơn vị liên quan 

Tiểu ban tài 

chính và vận 

động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

2 Xây dựng Kế hoạch và các văn bản có 

liên quan để làm việc với các Bộ, 

ngành Trung ương và công tác vận 

động tài trợ 

Ngày 

15/9/2022 

Sở Công 

Thương 

Các sở, ngành, 

đơn vị liên quan 

Tiểu ban tài 

chính và vận 

động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

3 Văn bản đề nghị hỗ trợ từ Chương 

trình Xúc tiến Thương mại quốc gia  

Ngày 

30/10/2022 

Sở Công 

Thương  

Sở Tài chính Tiểu ban tài 

chính và vận 

động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

4 Văn bản đề nghị hỗ trợ từ Chương 

trình Xúc tiến Đầu tư quốc gia 

Ngày 

30/10/2022 

Sở Kế hoạch 

và Đầu tư 

Sở Tài chính Tiểu ban tài 

chính và vận 

động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 
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5 Văn bản đề nghị hỗ trợ từ Chương 

trình Xúc tiến Du lịch quốc gia 

Ngày 

30/10/2022 

Sở Văn hóa, 

Thể thao và 

Du lịch 

Sở Tài chính Tiểu ban tài 

chính và vận 

động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

6 Dự toán kinh phí tổ chức Lễ hội từ 

nguồn kinh phí của tỉnh 

Ngày 

30/11/2022 

Sở Tài chính  Tiểu ban tài 

chính và vận 

động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

7 Báo cáo việc vận động, tài trợ và quyết 

toán 
Ngày 

20/03/2022 

Sở Công 

Thương  

Sở Tài chính Tiểu ban tài 

chính và vận 

động tài trợ 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

 

7. Công tác thi đua – khen thưởng 

STT Nội dung công việc Thời gian 

phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực 

hiện 

Đơn vị phối hợp Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 Tham mưu Văn bản phát động thi đua 

lập thành tích kỷ niệm 48 năm Ngày 

Chiến thắng Buôn Ma Thuột, chào 

mừng Lễ hội Cà phê Buôn Ma Thuột 

lần thứ 8 năm 2023   

Ngày 

15/9/2022 

Ban Thi đua 

Khen thưởng 

tỉnh (Sở Nội 

vụ) 

Văn phòng 

UBND tỉnh 

Tiểu ban an 

ninh, đối 

ngoại, lễ tân 

và hậu cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

2 

Kế hoạch Khen thưởng của tỉnh 
Ngày 

30/11/2022 

Ban Thi đua 

Khen thưởng 

tỉnh (Sở Nội 

vụ) 

Văn phòng 

UBND tỉnh 

Tiểu ban an 

ninh, đối 

ngoại, lễ tân 

và hậu cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

3 
Kịch bản khen thưởng tại Lễ Bế mạc; 

phát biểu của Lãnh đạo tỉnh. 

Ngày 

15/12/2022 

Ban Thi đua 

Khen thưởng 

tỉnh (Sở Nội 

vụ) 

Văn phòng 

UBND tỉnh 

Tiểu ban an 

ninh, đối 

ngoại, lễ tân 

và hậu cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

4 Trình phê duyệt danh sách khen 

thưởng 

Ngày 

13/03/2023 

Ban Thi đua 

Khen thưởng 

Văn phòng 

UBND tỉnh 

Tiểu ban an 

ninh, đối 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 
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tỉnh (Sở Nội 

vụ) 

ngoại, lễ tân 

và hậu cần 

5 

Tổ chức khen thưởng 
Ngày 

14/03/2023 

Ban Thi đua 

Khen thưởng 

tỉnh (Sở Nội 

vụ) 

Văn phòng 

UBND tỉnh 

Tiểu ban an 

ninh, đối 

ngoại, lễ tân 

và hậu cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

 

8. Công tác phòng chống dịch bệnh COVID-19, đảm bảo vệ sinh môi trường và công tác khác 

STT Nội dung công việc Thời gian 

phê 

duyệt/hoàn 

thành 

Đơn vị thực 

hiện 

Đơn vị phối hợp Đơn vị thẩm 

định 

Đơn vị chỉ 

đạo/phê duyệt 

1 Kế hoạch triển khai công tác phòng 

chống dịch bệnh COVID-19 
Ngày 

15/11/2022 

Sở Y tế Các đơn vị liên 

quan 

Tiểu ban an 

ninh, đối 

ngoại, lễ tân và 

hậu cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

2 Kế hoạch triển khai công tác đảm bảo 

vệ sinh môi trường trước, trong và 

sau lễ hội 

Ngày 

15/11/2022 

UBND các 

huyện, thị xã, 

thành phố 

Các đơn vị liên 

quan 

Tiểu ban an 

ninh, đối 

ngoại, lễ tân và 

hậu cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

3 Văn bản triển khai huy động lực 

lượng tình nguyện viên tham gia hỗ 

trợ các hoạt động lễ hội 

Ngày 

15/12/2022 

Tỉnh đoàn 

thanh niên 

Các đơn vị liên 

quan 

Tiểu ban an 

ninh, đối 

ngoại, lễ tân và 

hậu cần 

Ban Tổ chức Lễ 

hội 

 

Nơi nhận: 
- TT Tỉnh ủy (b/c); 

- CT, PCT UBND tỉnh; 

- Các đồng chí thành viên BCĐ, BTC; 

- Các đồng chí thành viên các tiểu ban; 

- Lưu: VT. 

TRƯỞNG BAN TỔ CHỨC 

 


